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¾¾  DDuurriinngg  tthhee  ddaayy  aallll  iimmmmeeddiiaattee  wwoorrkk  aarreeaass  aanndd  wwaallkkwwaayyss  

sshhoouulldd  bbee  kkeepptt  ttiiddyy..  
  
¾¾  DDoo  nnoott  lleeaavvee  aannyy  iitteemmss  llyyiinngg  wwhheerree  ppeeooppllee  ccoouulldd  ttrriipp  oovveerr  oorr  

bbuummpp  iinnttoo  tthheemm..  
  
¾¾  KKeeeepp  iisslleess  aanndd  ggaannggwwaayyss  cclleeaarr  ooff  oobbssttrruuccttiioonnss  aanndd  nneevveerr  ttrraaiill  

ccaabblleess  aaccrroossss  ggaannggwwaayyss..  
  
¾¾  AAllll  ddrraawweerrss  aanndd  ccuuppbbooaarrddss  sshhoouulldd  bbee  cclloosseedd  aafftteerr  uussee..  

  
¾¾  EEaattiinngg  ooff  mmeeaallss  sshhoouulldd  nnoott  bbee  ccaarrrriieedd  oouutt  aatt  wwoorrkkssttaattiioonnss  bbuutt  

iinn  ddeessiiggnnaatteedd  aarreeaass  ssuucchh  aass  rreesstt  aarreeaass  aanndd  rreessttaauurraanntt  
ffaacciilliittiieess..  

  
¾¾  BBuuiillddiinngg  oorr  eeqquuiippmmeenntt  ddeeffeeccttss  hhoowweevveerr  mmiinnoorr  sshhoouulldd  bbee  

rreeppoorrtteedd  iimmmmeeddiiaatteellyy  ttoo  yyoouurr  mmaannaaggeerr..    
  
¾¾  AAtt  tthhee  eenndd  ooff  eeaacchh  sshhiifftt,,  wwoorrkkssttaattiioonnss  sshhoouulldd  bbee  lleefftt  ttiiddyy..  AAllll  

ffiilleess,,  ppeerrssoonnaall  bbeelloonnggiinnggss,,  eettcc  sshhoouulldd  bbee  lloocckkeedd  aawwaayy  iinn  
ddrraawweerrss  aanndd  ccuuppbbooaarrddss..  

  
¾¾  MMaatteerriiaallss  sshhoouulldd  nnoott  bbee  ssttoorreedd  oouuttssiiddee  ooff  ccuuppbbooaarrddss  aanndd  

uunnddeerr  nnoo  cciirrccuummssttaanncceess  sshhoouulldd  bbee  ssttoorreedd  uunnddeerr  ddeesskkss  oorr  oonn  
ttoopp  ooff  ttaallll  ccuuppbbooaarrdd  ((aabboovvee  hheeaadd  hheeiigghhtt))..  

  
¾¾  RRuunnnniinngg  iinn  tthhee  wwoorrkkppllaaccee,,  ppllaayyiinngg  ggaammeess  aanndd  pprraaccttiiccaall  jjookkeess  

aarree  nnoott  aapppprroopprriiaattee  iinn  tthhee  wwoorrkkppllaaccee..  PPootteennttiiaallllyy  sseerriioouuss  
iinnjjuurriieess  ccoouulldd  rreessuulltt  ffrroomm  ssuucchh  ccoonndduucctt..  

  
¾¾  WWaassttee  pprroodduuccee  sshhoouulldd  bbee  ddiissppoosseedd  ooff  iinn  tthhee  aapppprroopprriiaattee  

rreecceeppttaacclleess..  EExxttrraa  ccaarree  sshhoouulldd  bbee  ttaakkeenn  wwhheenn  ddiissppoossiinngg  ooff  
sseennssiittiivvee  ccoommppaannyy  aanndd  ppeerrssoonnaall  iinnffoorrmmaattiioonn..  
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